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一、物资履约

1、订单管理

1.1 订单查看

 供应商在【物资履约】的下拉选项中点击【订单管理】，即可查看全部订单

或者根据搜索条件过滤找到相应订单，点击【订单编号】进入即可查询采购

订单的详细内容；

1.2 订单接收

 供应商选择【待接收】状态下的订单,查看订单的详细信息后，如果不接受

采购方下发的采购订单或者对订单内容有异议，可以点击【退回】将订单退

回给采购方；如果供应商对采购订单无异议，即可点击【接收】，确定可以

给采购方供货；
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2、 发货管理

2.1 新增发货单

 供应商完成备货，准备发货时点击【新增】，填写发货单相应信息以及填写

本次发货物料、规格、品牌数量后，点击【发货】同时生成发货二维码；

2.2 发货单打印

 生成发货单后，此时打印发货单按钮亮显，点击【打印】即可预览发货单的

打印样式，再次点击【打印】后即可将发货单打印成纸质单据，随货物一起

配送到项目现场；
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2.3 验收评价查看

 供应商在【物资履约】的下拉选项中点击【发货管理】，即可查看全部送货

单或者根据搜索条件过滤找到相应送货单，采购方的验收评价信息会自动推

送到供应商平台履约管理的【发货管理】列表中，供应商点击【送货单号】

进入即可查询送货单号的详细内容；
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3、 结算管理

3.1 结算查看

 采购商的结算信息会自动推送到该合作供应商平台【物资履约】的结算管理

列表中，供应商可点击【结算单号】进入结算单详情页进行查看；

3.2 结算确认

 点开【待确认】的结算单号，核对结算单信息无误后可点击【确认】进入结

算阶段；若结算单信息有误可点击【退回】，该结算单则返回至采购商后台

需重新修改提交
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4、 发票登记

4.1 登记发票

 在【发票登记】中点击【新增】，维护合同相关信息及发票金额等信息后进

行保存并登记，该发票即可自动推送到采购商后台待采购商核实。

4.2 发票查看

 可在【发票登记】处查看所登记发票的最新状态

 如发票经采购商退回，需重新修改发票信息并再次进行登记。
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5、 台账管理

 可通过【发票台账】、【合同台账】与【明细台账】查看相关统计数据

5.1 发票台账如下图

5.2 合同台账如下图

5.3 明细台账如下图
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二、机械履约

1、结算管理

1.1 结算查看

 采购商的结算信息会自动推送到该合作供应商平台【机械履约】的结算管理

列表中，供应商可点击【结算单号】进入结算单详情页进行查看；

2.2 结算确认

 点开【待确认】的结算单号，核对结算单信息无误后可点击【确认】进入结

算阶段；若结算单信息有误可点击【退回】，该结算单则返回至采购商后台

需重新修改提交
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2、发票登记

2.1 登记发票

 在【发票登记】中点击【新增】，维护合同相关信息及发票金额等信息后进

行保存并登记，该发票即可自动推送到采购商后台待采购商核实。

2.2 发票查看

 可在【发票登记】处查看所登记发票的最新状态

 如发票经采购商退回，需重新修改发票信息并再次进行登记。
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3、台账管理

 可通过【发票台账】、【合同台账】与【明细台账】查看相关统计数据

3.1 发票台账如下图

3.2 合同台账如下图

3.3 明细台账如下图
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三、工程履约

1、结算管理

1.1 结算查看

 采购商的结算信息会自动推送到该合作供应商平台【工程履约】的结算管理

列表中，供应商可点击【结算单号】进入结算单详情页进行查看；

2.2 结算确认

 点开【待确认】的结算单号，核对结算单信息无误后可点击【确认】进入结

算阶段；若结算单信息有误可点击【退回】，该结算单则返回至采购商后台

需重新修改提交
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2、发票登记

2.1 登记发票

 在【发票登记】中点击【新增】，维护合同相关信息及发票金额等信息后进

行保存并登记，该发票即可自动推送到采购商后台待采购商核实。

2.2 发票查看

 可在【发票登记】处查看所登记发票的最新状态

 如发票经采购商退回，需重新修改发票信息并再次进行登记。
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3、台账管理

 可通过【发票台账】、【合同台账】与【明细台账】查看相关统计数据

3.1 发票台账如下图

3.2 合同台账如下图

3.3 明细台账如下图


